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TERMO DE REFERENCIA / PROJETO BASICO
ESPECIFICACOES

1. DO OBJETO, DESCRICAO

1.1. O presente Termo tem por finalidade definir os elementos que norteiam os procedimentos
visando a: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ENVIO DE DCTF-WEB, E-SOCIAL, DIRF, RAIS, JUNTAMENTE COM AS
RETIFICACOES DE SEFIP E GFIP E, ACOMPANHAMENTO NO ENVIO.

1.2. Chegou-se ao valor para a contratagdo a partir de pesquisas realizadas, vindo a ser escolhida
aquela empresa que apresentou o menor valor para a execugdo dos servigos.

2, JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

2.1. A presente solicitagdo resta justificada diante da necessidade de contratagdo de empresa que
disponha de expertise técnica para auxiliar os setores de RH e a Tesouraria no gerenciamento da
folha de pagamento desta Cdmara Municipal € o respectivo encaminhamento das devidas
informagdes provenientes do funcionalismo publico.

3. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

3.1. Sdo obrigacdes do Contratante:
3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigag¢des assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato € seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou
em parte, as suas expensas;

3.1.4. Acompanhar ¢ fiscalizar a execugfio do contrato ¢ o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado,

3.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato;

3.1.6. Aplicar ao Contratado sangGes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do
Contrato;

3.1.7. Cientificar o o6rgdo de representa¢do judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

3.1.8. Explicitamente ecmitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a
boa execugdo do ajuste.

3.1.8.1. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administragdo tera o prazo de
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30 (irinta) dias para decidit, admitida a prorrogagéo motivada por igual periodo.
3.2. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com ferceiros, ainda que vinculados a execugdio do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados

4. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO
4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste termo de referéncia, ¢ seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucgdo do objeto, observando, ainda, as obrigag¢des a seguir dispostas:
4.1.1. manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para
. representa-lo na execugéio do contrato;
4.1.1.1. A indicagdo ou a manutengo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade
4.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1I);

4.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas ¢ utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

4.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

4.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem

. como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.6. Nido contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n° 14.133,
de 2021;

4.1.7. Quando nido for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagéio do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os
seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

b) certidio conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

¢) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
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